
 

 
 
Die Ev.-luth. Kirchengemeinde Nordholz sucht zum 01.10.2024 unbefristet eine*n 

 

Pfarrsekretär*in (m/w/d) 
in Teilzeit (11 Wochenstunden) 

 

 

Wir bieten u.a. diesen abwechslungsreichen Aufgabenbereich:  

• Erste/r Ansprechpartner/in im Pfarrbüro 

• Erledigung aller anfallenden Sekretariatsaufgaben, wie z.B. 

Pflege der Kalender, Termin- und Raumplanung 

• Buchhaltungsaufgaben und Kollektenverwaltung  

• Bearbeitung aller kirchlichen Amtshandlungen  

• Unterstützung und Zuarbeit für haupt- und ehrenamtlich Tätige 

• Küsterdienst bei besonderen Veranstaltungen 

 

Was müssen Sie mitbringen? 

• Freude am Umgang mit den Menschen, die in den verschiedensten Situationen und Anliegen 

das Pfarrbüro aufsuchen. 

• Sicherer Umgang mit den gängigen EDV-Programmen (z.B. MS-Office, Outlook) und die 

Bereitschaft, sich schnell in neue EDV-Anwendungen einzuarbeiten 

• Absolute Vertrauenswürdigkeit 

• Neben der beruflichen Qualifikation erwarten wir, dass sich der/die Bewerber/in 

mit den Zielen und Aufgaben der evangelischen Kirche identifiziert 

• Die Tätigkeit Pfarrsekretär*in ist mit einer besonderen Außenwirkung für die Kirche 

verbunden. Daher setzen wir die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche, die Mitglied in 

der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Niedersachsen ist oder die Mitgliedschaft in 

einer Gemeinde, die der Internationalen Konferenz Christlicher Gemeinden im Bereich der 

Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers angehört, für die Mitarbeit voraus 

 

Unser Angebot an Sie: 

• eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in der pfarramtlich verbundenen 

Region Nord des Kirchenkreises Wesermünde 

• einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 

• eine attraktive Vergütung in Entgeltgruppe V nach TV-L i.V. m. der DienstVO der Ev.-luth. 

Landeskirche Hannovers 

• eine betriebliche Altersvorsorge in Form einer Zusatzversorgungskasse und die Zahlung 

vermögenswirksamer Leistungen 

 

 

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 31. Mai 2024 per E-Mail an 

Pastor Stephan Büttner unter stephan.buettner@evlka.de oder per Post an die Ev.-luth. 

Kirchengemeinde Nordholz, Elbestr. 6, 27639 Wurster Nordseeküste. 
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